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1. Общие положения

          1.1. Настоящее Положение в соответствии с Уставом Мышкинского муниципального района и Постановлением Главы района от 03.12.2003 г. № 567 « О реорганизации управления образования» определяет правовое положение  отдела образования Администрации Мышкинского муниципального района.

          1.2. Отдел образования Администрации Мышкинского муниципального района  (далее – отдел образования) является структурным подразделением 

Администрации Мышкинского муниципального района Ярославской области.

          Отдел образования осуществляет государственную политику в сфере образования : дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования; дополнительного образования и специального (коррекционного) образования, обеспечивает условия для реализации конституционных прав граждан на получение образования. Отдел образования является правопреемником управления образования Администрации Мышкинского муниципального района.

          1.3. Официальное полное наименование: отдел образования Администрации Мышкинского муниципального района.

         Официальное сокращенное наименование : отдел образования.

           1.4.  Отдел образования в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», «Об образовании», другими федеральными законами, указами Президента Российской Федерации, нормативными правовыми актами федеральных органов исполнительной власти, Уставом Мышкинского муниципального района, нормативными правовыми актами органов исполнительной власти Ярославской области, нормативными правовыми актами и иными правовыми актами Мышкинского муниципального района, а также настоящим Положением.

          1.5.  Отдел образования является юридическим лицом, имеет самостоятельный баланс, бюджетный и другие счета в банке, печать с изображением герба Мышкинского муниципального района, штампы и бланки, прочие реквизиты и может от своего имени и от имени муниципального района в пределах своей компетенции и предоставляемых полномочий вступать в правоотношения с другими юридическими лицами, а также гражданами, имеет в оперативном управлении обособленное имущество, может от своего имени приобретать и осуществлять имущественные права, нести ответственность, быть истцом и ответчиком в суде.

       1.6.   В функциональном подчинении отдела образования находятся муниципальные образовательные учреждения согласно перечню, утверждаемому Главой Мышкинского муниципального района.

        1.7.   Место нахождения отдела образования : 152830 Ярославская область,

                                                                                      г. Мышкин, пл. Успенская, д.3

         1.8.  Структура и штатное расписание отдела образования утверждается Главой Мышкинского муниципального района.

2. Основные задачи отдела образования

Основными задачами отдела образования являются :

2.1. Обеспечение необходимых условий для реализации конституционного права граждан Российской Федерации на получение образования.

2.2. Обеспечение соблюдения законодательства Российской Федерации в области образования и контроль исполнения государственных образовательных стандартов на территории района.

2.3.  Обеспечение выполнения федеральной, региональной и муниципальной программ развития образования, государственных образовательных стандартов и функционирования системы образования района не ниже уровня государственных нормативов.

2.4. Координация деятельности учреждений дошкольного образования, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, дополнительного образования детей, специального (коррекционного) образования.

2.5. Реализация государственной политики по выявлению и устройству детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, создание для них наиболее благоприятных условий для жизни и воспитания.

2.6. Организация деятельности образовательных учреждений по воспитанию у обучающихся, воспитанников чувств патриотизма, гражданственности, трудолюбия, уважения к правам и свободам человека, любви к окружающей природе, Родине, семье.

2.7. Поддержка национальных, этнических, культурных традиций, содействие развитию этнокультурных образовательных организаций.

2.8. Реализация единой политики в области внедрения новых педагогических и информационных технологий.

2.9. Организация системы работы с одаренными детьми, адресной социально-педагогической поддержки детей, имеющих повышенную мотивацию к обучению.

2.10. Организация системы работы с детьми, подростками с отклоняющимися формами поведения и недостатками умственного и физического развития.

2.11. Реализация кадровой политики в сфере образования, реализация повышения квалификации, аттестация педагогических и руководящих работников.

2.12. Обеспечение социальной защиты детей – сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, профилактика социального сиротства, обеспечение приоритетности воспитания ребенка в семье.

3. Функции отдела образования

3.1. Разрабатывает и реализует муниципальные программы развития образования с учетом национальных, социально-экономических, экологических, культурных, демографических и других особенностей муниципального района.

3.2. Обеспечивает координация деятельности муниципальных образовательных учреждений в пределах своей компетенции.

3.3. Обеспечивает функционирование подведомственных образовательных учреждений, подготовку предложений по их созданию, ликвидации, преобразованию и переименованию в установленном порядке; определяет целесообразность использования основных средств.

3.4. Обеспечивает контроль соблюдения образовательными учреждениями условий лицензии. Осуществляет контроль прохождения образовательными учреждениями процедур лицензирования и аккредитации.

3.5. Выступает от имени Администрации Мышкинского муниципального района учредителем муниципальных образовательных учреждений района. Заключает договор с каждым муниципальным образовательным учреждением, определяющий отношения между учредителем и этим учреждением.

3.6. Согласовывает Уставы муниципальных образовательных учреждений, МУ «Централизованная бухгалтерия системы образования», изменения и дополнения к ним.

3.7.  Выступает от имени Администрации Мышкинского муниципального района учредителем муниципального учреждения Мышкинского муниципального района Ярославской области «Централизованная бухгалтерия системы образования». Заключает договор с данным муниципальным образовательным учреждением, определяющий отношения между учредителем и этим учреждением.

3.8. Определяет порядок и условия предоставления педагогическим работникам муниципальным образовательных учреждений длительного отпуска сроком до одного года, не реже, чем через каждые десять лет непрерывной преподавательской работы.

3.9. Совместно с Комитетом по управлению имуществом Администрации Мышкинского муниципального района контролирует сохранность и эффективное использование муниципальными образовательными учреждениями  и МУ «Централизованная бухгалтерия системы образования» закрепленного за ними на праве оперативного управления имущества. 
3.10. Организует и координирует методическую, диагностическую и консультативную помощь семьям, воспитывающим детей дошкольного возраста на дому.

3.11. Разрабатывает предложения по формированию местного бюджета в части расходов на образование и соответствующих фондов развития образования, участвует в определении местных нормативов финансирования системы образования в целом и отдельных ее элементов в расчете на одного обучающегося воспитанника по каждому типу, виду и категории муниципального образовательного учреждения.

3.12. Согласовывает годовые календарные учебные графики и годовые учебные планы образовательных учреждений, устанавливает порядок приема граждан в учреждения дошкольного, начального, основного, среднего (общего) образования, Детский дом, специальную (коррекционную) школу-интернат.

3.13. Представляет Главе района для ежегодной публикации средне-статистические показатели о соответствии федеральным и местным требованиям условий осуществления образовательного процесса в образовательных учреждениях, расположенных на подведомственной территории.

3.14. В соответствии с решением комиссии по всеобучу при отделе образования дает предварительное согласие на отчисление из общеобразовательного учреждения обучающихся, достигших возраста пятнадцать лет, до получения ими основного общего образования.

3.15. Дает предварительное согласие на исключение из образовательного учреждения обучающихся, достигших возраста пятнадцать лет, из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей (законных представителей).

3.16. Принимает, совместно со службой занятости населения, меры, обеспечивающие в месячный срок трудоустройство исключенного или продолжения им обучения в другом образовательном учреждении.

3.17. Изучает и анализирует потребности и запросы населения подведомственной территории в области образования.

3.18. Организует проведение педагогических конференций, совещаний, выставок и конкурсов в сфере образования.

3.19. Оказывает методическую помощь образовательным учреждениям района через информационно-методический кабинет.

3.20.Координирует работу по профессиональной ориентации молодежи.

3.21. Организует снабжение муниципальных образовательных учреждений учебниками, классными журналами, бланками строгой отчетности, в том числе бланками документов государственного образца об уровне образования и (или) квалификации.

3.22. Разрабатывает и реализует совместно с профсоюзными органами, общественными организациями, заинтересованными муниципальными органами комплекс мер по охране труда, направленный на обеспечение здоровых и безопасных условий учебы и труда обучающихся, воспитанников и работников сферы образования, а также по их социальной защите.

3.23. Создает банк данных о кадровом составе муниципальных образовательных учреждений, формирует на основе их заявок заказ на подготовку и переподготовку специалистов, заключает двухсторонние и многосторонние договоры с образовательными учреждениями профессионального образования на целевую подготовку (переподготовку) специалистов, обеспечивает учреждения образования квалифицированными педагогическими кадрами по их заявке.

3.24. Организует повышение квалификации педагогических и руководящих работников муниципальных образовательных учреждений, других сотрудников, работающих в сфере образования.

3.25. Организует работу муниципальной аттестационной комиссии по проведению аттестации педагогических и руководящих работников образовательных учреждений.

3.26. Обеспечивает контроль соблюдения государственных образовательных стандартов во всех образовательных учреждениях.

3.27. Обеспечивает государственные гарантии сохранения и развития системы дополнительного образования детей.

3.28. Совместно с образовательными учреждениями участвует в организации физкультурно-оздоровительной работы с детьми и молодежью, способствует их привлечению к систематическим занятиям физической культурой и спортом.

3.29. Осуществляет мероприятия по предупреждению безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних :

-   участвует в организации летнего отдыха, досуга и занятости несовершеннолетних;

-   ведет учет детей, подлежащих обязательному обучению в образовательных учреждениях, реализующих образовательные программы основного общего образования;

-   разрабатывает и внедряет практику работы образовательных учреждений программы и методики, направленные на формирование законопослушного поведения несовершеннолетних;

-   организует работу психолого-медико-педагогической комиссии, которая выявляет детей, имеющих отклонения в развитии или поведении, проводит их комплексное обследование и дает рекомендации по оказанию им псилохоло-медико-педагогической помощи и определению форм дальнейшего обучения и воспитания несовершеннолетнего.

3.30. Осуществляет контроль за выполнением функций, предусмотренных уставом образовательного учреждения.

3.31. Осуществляет текущее и перспективное планирование и контроль использования выделенных ассигнований образовательными учреждениями.

3.32. Отдел образования Администрации Мышкинского муниципального района  выполняет функции органа опеки и попечительства несовершеннолетних граждан.

Для этого:

-  принимает меры по защите прав и законных интересов несовершеннолетних граждан, в том числе :

-осуществляет выявление детей, оставшихся без попечения родителей и принимает меры передачи таких детей на усыновление (удочерение), под опеку (попечительство) или в приемную семью, а при отсутствии такой возможности в учреждения для детей –сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;

- ведет учет детей, оставшихся без попечения родителей(в том числе переданных на воспитание в семью), усыновленных (удочеренных), а также граждан желающих усыновить (удочерить) ребенка;

-осуществляет подбор кандидатов в опекуны, попечители, приемные родители;

- временно исполняет обязанности опекуна, попечителя до устройства детей, оставшихся без попечения родителей, под опеку (попечительство), на воспитание в семью или в учреждения для детей, оставшихся без попечения родителей;

- представляет интересы несовершеннолетних в отношениях с любыми лицами, а также в судебных органах, если действия их родителей, усыновителей, опекунов(попечителей), приемных родителей, патронатных воспитателей по представительству интересов несовершеннолетних противоречат действующему законодательству или интересам подопечных либо, если родители, усыновители, опекуны(попечители), патронатные воспитатели не осуществляют защиту интересов несовершеннолетних;

- осуществляет надзор за надлежащим исполнением опекунами(попечителями), приемными родителями, патронатными воспитателями, организациями, в которых содержатся, воспитываются и (или) обучаются дети, оставшиеся без попечения родителей;

- в случаях, предусмотренных действующим законодательством, в установленном порядке, решает вопросы распоряжения доходами детей, оставшихся без попечения родителей;

- принимает меры для охраны имущественных и личных неимущественных прав и интересов детей, оставшихся без попечения родителей, в том числе и обеспечения их жилой площадью и защиты их жилищных прав;

- обращается в суд  с исками в защиту прав и интересов несовершеннолетних граждан в соответствии с действующим законодательством;

- в случаях, предусмотренных действующим законодательством, разрешает вопросы, связанные с воспитанием детей, в том числе определяет порядок общения родителей и иных родственников с детьми при раздельном проживании, принимает иные решения в отношении несовершеннолетних, дает заключения и рекомендации;

- оказывает опекунам (попечителям), приемным родителям, патронатным воспитателям, взявшим на воспитание детей, необходимую помощь в организации воспитания, обучения, медицинского обслуживания, отдыха и занятости детей;

- организует разработку и реализацию программы подготовки граждан, желающих принять детей на воспитание в семью;

- проводит обследование условий жизни подопечных у опекунов(попечителей), в приемных, патронатных семьях, в том числе семьях усыновителей (в пределах установленного срока), проверок сохранности их имущества в соответствии с действующим законодательством;

- проводит проверки сохранности имущества детей, оставшихся без попечения родителей, в том числе систематические проверки (не реже двух раз в год) сохранности жилого помещения с составлением акта обследования жилья;

- в установленном порядке информирует уполномоченные органы о выявленных нарушениях в сфере опеки и попечительства;

- рассматривает обращения граждан по вопросам опеки и попечительства  над несовершеннолетними;

- готовит  документы для вынесения Главой Мышкинского муниципального района постановлений на выплату ежемесячных денежных средств опекунам на содержание опекаемых детей;

- готовит на рассмотрение комиссией по опеке и попечительству при Администрации Мышкинского муниципального района следующие документы:

- об установлении, снятии опеки, попечительства, патроната;

- о назначении или освобождении(отстранении) опекунов, попечителей от возложенных на них обязанностей;

- о передаче ребенка на воспитание в приемную, патронатную семью;

- о согласии на совершение сделок по отчуждению, в том числе и обмену или дарению имущества несовершеннолетнего, сдаче его в наем (в аренду), в безвозмездное пользование или залог, либо отказаться от их совершения;

- о согласии на совершение сделок, влекущих отказ от принадлежащих несовершеннолетним лицам прав, в том числе и жилищных, раздел имущества или выдел из него долей, а также любых сделок, влекущих уменьшение имущества несовершеннолетних, либо отказаться от их совершения;

- о разрешении на раздельное проживание попечителя и подопечного, достигшего шестнадцати лет;

- изменение имени и (или) фамилии ребенка до достижения ребенком возраста четырнадцати лет;

- о постановке на учет детей- сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;

Отдел образования для осуществления возложенных на него функций решает другие вопросы в соответствии с действующим законодательством в области опеки и попечительства.

4. Права отдела образования

Отделу образования для осуществления возложенных на него задач и функций предоставлено право:

- издавать в пределах своей компетенции, в том числе совместно с другими муниципальными органами, приказы, инструкции, другие нормативные правовые акты в порядке, установленном действующим законодательством;

- издавать в пределах своей компетенции обязательные для исполнения правообразующие акты по вопросам опеки и попечительства несовершеннолетних;

- участвовать в установленном порядке в учреждении фондов и организаций поддержки развития образования;

- создавать временные (творческие) коллективы, экспертные и рабочие группы для решения вопросов развития муниципальной системы образования;

- создавать комиссию по всеобучу при отделе образования для обеспечения защиты прав и законных интересов несовершеннолетних, соблюдение прав обучающихся при отчислении из образовательных учреждений района;

- запрашивать и получать в установленном порядке от государственных органов исполнительной власти, органов местного самоуправления, учреждений и организаций (независимо от их организационно-правовой формы и ведомственной принадлежности) сведения, материалы и документы, необходимые для осуществления возложенных на отдел образования задач и функций;

-инспектировать в пределах своей компетенции подведомственные образовательные учреждения;

-осуществлять руководство и контроль деятельности образовательных учреждений;

- заключать договоры с юридическими и физическими лицами в целях выполнения функций, возложенных на отдел образования;

- обращаться в судебные органы с исками к предприятиям, организациям, учреждениям, допускающим нарушения законодательства в области образования;

-привлекать специалистов органов исполнительной  местной власти, иных организаций муниципального района для решений вопросов, находящихся в ведении отдела образования;

- представлять в установленном порядке работников образования к государственным наградам и присвоению почетных званий, награждать ими и применять иные виды поощрений к работникам образовательных организаций, а также к обучающимся и воспитанникам;

- иметь иные права в соответствии с законодательством Российской Федерации и нормативными правовыми актами исполнительной местной власти.

Отдел образования обязан:
- выполнять поручения Главы Мышкинского муниципального района и его заместителя по социальным вопросам;
-отчитываться о результатах своей деятельности перед Главой Мышкинского муниципального района и его заместителем по социальным вопросам;

5. Организация деятельности отдела образования
5.1. Руководство отделом образования осуществляется на принципе единоначалия. Отдел образования возглавляет начальник, назначаемый и освобождаемый от должности Главой Мышкинского муниципального района. Руководитель несет персональную ответственность за выполнение возложенных на отдел задач и осуществления им своих функций.

5.2. Условия и гарантии деятельности начальника отдела образования как муниципального служащего оговариваются в заключаемом с ним договоре, который не может противоречить законодательству о муниципальной службе и труде, а также настоящему Положению.

5.3. Заместитель начальника и специалисты отдела образования являются муниципальными служащими Администрации Мышкинского муниципального района, на них распространяется законодательство о муниципальной службе и трудовое законодательство с особенностями, предусмотренными законодательством о муниципальной службе.

Для выполнения определенных функций  могут быть заключены трудовые договоры с иными работниками, не являющимися муниципальными служащими.

5.4.Начальник отдела образования:

- организует работу отдела образования, руководит его деятельностью, несет персональную ответственность за выполнение возложенных на него функций;

- действует без доверенности от имени отдела образования, представляет интересы отдела по всем вопросам его деятельности во всех организациях и учреждениях;

- назначает и освобождает от должности руководителей курируемых муниципальных образовательных учреждений Мышкинского муниципального района, издает приказы и другие правовые акты по вопросам, отнесенным к компетенции отдела;

-распределяет функциональные обязанности между работниками отдела;

- обеспечивает повышение квалификации и социальную защиту работников отдела;

- ходатайствует перед Главой Мышкинского муниципального района о поощрении и привлечении к дисциплинарной ответственности руководителей структурных подразделений и работников отдела образования;

- распоряжается в установленном порядке имуществом и средствами отдела образования;

- открывает счета в банковских учреждениях, совершает от имени отдела образования банковские операции, подписывает финансовые документы;

- заключает договоры в пределах компетенции отдела образования, выдает доверенности, заключает трудовые договоры с руководителями муниципальных образовательных учреждений Мышкинского муниципального района;

-участвует в заседаниях и совещаниях, проводимых Главой Мышкинского муниципального района и его заместителями, присутствует при обсуждении вопросов, входящих в компетенцию отдела образования;

- осуществляет руководство службой гражданской обороны в системе образования;

- решает другие вопросы, отнесенные к компетенции отдела образования.

5.5. Положение об отделе образования, изменения и дополнения в него утверждаются Главой Мышкинского муниципального района, проходят регистрацию в установленном законодательством порядке.

6. Имущество и средства отдела образования

6.1. Имущество отдела образования закреплено за ним на праве оперативного управления комитетом по управлению имуществом Администрации Мышкинского муниципального района.

6.2. Отдел не вправе отчуждать или иным способом распоряжаться указанным имуществом.

6.3. Финансирование деятельности отдела образования осуществляется за счет средств местного бюджета, а также иных, не запрещенных законодательством источников.

7. Прекращение деятельности

7.1. Отдел образования  может быть реорганизован в порядке, предусмотренном действующим законодательством Российской Федерации.
7.2. Отдел образования может быть ликвидирован на основании и в порядке, предусмотренном действующим законодательством Российской Федерации.

7.3. При принятии  решения о ликвидации орган, принявший решение о ликвидации назначает по согласованию с органом, осуществляющим государственную регистрацию юридических лиц, ликвидационную комиссию и устанавливает в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, законодательством о некоммерческих организациях порядок и сроки ликвидации.

7.4. При ликвидации или реорганизации, увольняемым работникам гарантируется соблюдение их прав в соответствии с законодательством Российской Федерации.

7.5. Имущество ликвидируемого учреждения после расчетов, произведенных в установленном порядке с бюджетом, кредиторами, работниками учреждения, передается собственнику – Мышкинскому муниципальному району.

7.6. При реорганизации отдела образования все его документы передаются правопреемнику в соответствии с установленными правилами. При отсутствии правопреемника документы передаются в установленном порядке в муниципальный архив.

7.7. Отдел образования считается прекратившим существование после внесения записи об этом в единый государственный реестр юридических лиц.

