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ПЛАН РАБОТЫ

отдела образования администрации 
Мышкинского муниципального района 

на 2010 год
Раздел 1.Педагогические конференции, совещания, семинары.
1. Конференции.
-Августовское совещание педагогов

ОУ Мышкинского района                                        август          Г.В.Румянцева

 «Учитель нашей новой школы: личность                                   О.В.Калачева

и компетентности»                                                                         

2. Совещание.

    -Собеседования с руководителями                                    январь             С.В. Грекова

   по вопросу  «Планирование работы на 
   2010год»     
 - Организация работы по открытию консульта-

   ционных пунктов (КП) в районе.                                    Февраль               С.В. Грекова
- Совещания директоров образовательных

учреждений                                                             ежемесячно      О.В.Калачева

- Совещание для педагогических и руководящих 

работников ОУ Мышкинского МР по
вопросам аттестации на квалификационные                    март      О.В.Калачева

категории

       -Комплектование ДОУ города                                              май-

                                                                                                  октябрь            С.В.Грекова

-«Вопросы и проблемы организации питания

обучающихся и воспитанников образовательных         октябрь     О.В.Калачева

учреждений

      - Совещание директоров по вопросу об
      организации летнего  отдыха,                                             апрель       Н.И.Мамонтова

     оздоровления и занятости  детей  и подростков                                                                                                         

      в 2010 году
      - Совещание директоров  «Безопасность
      образовательного  учреждения»                                    сентябрь    Н.И.Мамонтова  
-Реализация программы оздоровления.

 модель оздоровительно-образовательного                       

 процесса.                                                                                сентябрь          С.В.Грекова

3. Семинары с руководителями образовательных учреждений района.
- Семинар – совещание с организаторами         по плану проведения

проведения ЕГЭ                                                    ЕГЭ                                  О.В.Калачева

-Семинар  по предпрофильной подготовке
 обучающихся на  базе  Рождественской  сош           март                       Н.И.Мамонтова

- Семинар  - совещание с организаторами                 апрель-май          О.В.Калачева
проведения регионального экзамена в 9 кл.

- Семинар  - совещание с шифровальщиками            апрель-май          О.В.Калачева

- Семинар  - совещание с членами территориальной

экзаменационной комиссии                                          апрель-май          О.В.Калачева     

-    Семинар  - совещание с членами территориальной

предметной комиссии                                                     апрель-май          О.В.Калачева     

- Семинар с начальниками  детских  
оздоровительных лагерей                                               май                      Н.И.Мамонтова     
 с дневной  формой пребывания                                                            
- 
-Семинар-совещание для руководителей ОУ
 « Обучение - для здоровья,  
  здоровье – для успешного обучения»                           ноябрь            Н.И.Мамонтова     
  Крюковская оош

- «Трудовой распорядок. Дисциплина труда»              февраль          Э.С. Боброва

- «Гарантии и компенсации работников»                      сентябрь         Э.С.Боброва
5. Семинары с заместителями директора по воспитательной работе, учителями, учащимися и т.д.

-  Создания предметно-

 развивающей среды в ДОУ - как                                           январь                С.В. Грекова

 средство  для успешного осуществления                                                         О.И.Жохова

  воспитательно-образовательного

  процесса                                                                                                                         

- «Организация самоуправления в классе»                            февраль       Л.В.  Бутылкина 

- «Организация работы ОУ в рамках введения ФГОС         март           А.Н. Суслова 
II поколения»                                                                                                         

-  Учеба   и  проверка  знаний  работающих 

по  охране труда                                                                        март             Н.И.Мамонтова  
- День открытых дверей в ДОУ                                         март-апрель           С.В. Грекова, 

для руководителей ДОУ

- «Диагностика изучения классного коллектива»                 апрель           Л.В.Бутылкина 
 - Учеба и проверка знаний работающих 
по электробезопасности                                                           май            Н.И.Мамонтова     
 -Основы профессиональной компетентности

  Педагогов ДОУ                                                                октябрь-ноябрь          С.В. Грекова,

  для  ст.воспитателей,

  зам.директоров

Семинары для воспитателей, учителей начальных классов :

- МО логопедов                                                         февраль-декабрь         С.В. Грекова

- МО инструкторов ИЗО                                           февраль-декабрь         С.В.Грекова  

 - МО музыкальных руководителей                         март-октябрь               С.В. Грекова

-   МО инструкторов ФИЗО                                        март-декабрь            С.В. Грекова

-  Диагностика»Выяснение педагогических 

  Затруднений в работе по преемственности             Ноябрь                          С.В. Грекова       

   ДОУ и школы»                   
  -  Социальная адаптация при переходе из ДОУ 

В школу на примере   Коптевской ООШ  с                 Ноябрь                        С.В. Грекова

дошкольной группой»   

Раздел 2. Подготовка проектов Постановлений Главы Мышкинского муниципального района.
- Об утверждении Уставов образовательных                                           

 учреждений или изменений к Уставам                 в течение года            Э.С.Боброва
- Об утверждении комиссии по приемке

 образовательных учреждений к новому               май                            О.В.Калачева

учебному году

- Подготовка постановлений по текущим                                                 О.В.Калачева

вопросам                                                                  в течение года            Э.С.Боброва

Раздел 3. Работа комиссий.
- Муниципальная аттестационная комиссия              по графику            О.В.Калачева
- Участие в призывной комиссии                               по графику             О.В.Калачева

- Комиссия по приемке учреждений

образования к новому учебному году                       апрель, октябрь        О.В.Калачева
- Проверка ДОЛ на предмет их готовности
   к приему детей                                                              май                       Н.И.Мамонтова

- Комиссия по всеобучу                                               июнь, август         О.В.Калачева

- Участие в работе областной лицензионной 

комиссии                                                                      август                     О.В.Калачева

- Создание  условий  безопасности в ОУ
            ноябрь-декабрь           Н.И.Мамонтова                                                                                                    
Раздел 4. Инспекционный контроль.
Комплексные проверки учреждений образования:
- МОУ Мышкинская СОШ                                        январь                   О.В.Калачева

- МОУ ДОД ДЮСШ                                                   март                       О.В.Калачева

-МДОУ «Росинка»                                                       октябрь                 О.В.Калачева
Тематические проверки:
- Деятельность Мышкинской, 

Рождественской, Кирьяновской,

Коптевской, Крюковской и Шипиловской ОШ       май                        О.В.Калачева
по соблюдению порядка проведения

государственной (итоговой) аттестации

выпускников 9 классов и организации 

завершения учебного года

-Контроль за формированием учебных планов

 на 2010-2011 учебный год                                       сентябрь                     О.В.Калачева

    Состояние охраны труда
- ДЮСШ                                                                            январь                   Н.И.Мамонтова

-Ступинская нш-д/сад                                                     февраль                  Н.И.Мамонтова

- д/сад «Тополек»                                                               март                      Н.И.Мамонтова

- Богородская  нш-д/сад                                                     март                     Н.И.Мамонтова

По соответствию документов действующему законодательству:
- проверка в МОУ района по правильности ведения
трудовых книжек, личных карточек формы Т2,             апрель-май        Э.С.Боброва

 оформления трудовых договоров и персональных 

данных работников
- проверка в МДОУ района по правильности ведения

трудовых книжек, личных карточек формы Т2,                   сентябрь     Э.С.Боброва

 оформления трудовых договоров и персональных 

данных работников

Группы продленного дня: 
-  Мышкинская сош                                                          октябрь                  Н.И.Мамонтова
  -  Коптевская оош                                                            октябрь                  Н.И.Мамонтова
- Рождественская сош                                                         ноябрь                  Н.И.Мамонтова
 Учреждения дополнительного образования:
- Работа детских объединений в ДДТ
( наполняемость, качество преподавания,                       февраль                  Н.И.Мамонтова

 результативность, индивидуальный подход)

- Работа молодых специалистов в ДЮСШ 
( подготовка к занятию, написание конспектов, 
проведение к занятию, самоанализ занятия)                         март                 Н.И.Мамонтова
  Работа профильных классов:

   -   Мышкинская сош                                                         ноябрь                  Н.И.Мамонтова

     Экспресс-информация:
-Организация питания обучающихся

и воспитанников ДОУ и ОУ                                          ежемесячно            О.В.Калачева

-Аттестация  педагогических кадров(отчет)                    апрель                О.В.Калачева
-Контроль за подготовкой и проведением

спортивных мероприятий в рамках                                  весь период         Н.И.Мамонтова
районной Спартакиады  среди обучающихся

общеобразовательных школ 

-  Подготовка к летней оздоровительной кампании


    организация летнего отдыха и оздоровления              январь-июнь      Н.И.Мамонтова
     детей  в образовательных учреждениях
- Подготовка образовательных учреждения к               август-сентябрь   Н.И.Мамонтова
    отопительному   сезону                           

- Профилактика детского дорожно-транспортного травматизма:
   - Мышкинская сош

   - Рождественская сош                                               октябрь-ноябрь        Н.И.Мамонтова
   - Кирьяновская сош
Методический аудит    

Уровень развития речи дошкольников  :  
Рождественская СОШ                                                                                                                                                                          

 Мартыновская НШ                                                         февраль                    С.В.Грекова

 Богородская       НШ
Охотинская НШ

Ступинская НШ                                                                март                         С.В. Грекова

Крюковская НШ

Уровень развития игровой деятельности: 

Поводневская НШ                                                                 апрель               С.В.Грекова

Раздел 5. Лицензирование учреждений.

- Консультации по оформлению документации
и подготовке к лицензированию образовательной

деятельности:

-МДОУ д/с№ 1

- МОУ Кирьяновская СОШ

-МОУ Мышкинская СКОШИ                                в течение года                 О.В.Калачева

МОУ Крюковская ООШ

МОУ Мартыновская НШ-д/с

МОУ Мышкинский детский дом

- Консультации по оформлению документации

и подготовке к лицензированию медицинской    

деятельности:

- МОУ Мышкинская СОШ

-МОУ Мышкинский детский дом

-МОУ Мышкеинская СКОШИ                          в течение года                  О.В.Калачева

МДОУ д/с «Петушок»

МДОУ д/с «Росинка»

МДОУ д/с № 1

- Контроль исполнения предложений
лицензионной комиссии:

-МДОУ д/с «Петушок»

-МДОУ д/с «Росинка»

-МДОУ д/с «Тополек»

-МДОУ Серский д/с                                              в течение года                  О.В.Калачева

-МОУ Поводневская НШ-д/с

-МОУ Ступинская НШ-д/с

- Анализ замечаний лицензионной 

комиссии                                                        по мере лицензирования ОУ    О.В.Калачева

- Контроль за подготовкой пакета 

документов на лицензирование

образовательных учреждений и                         в течение года                  О.В.Калачева

медицинских кабинетов ОУ

Раздел 6. Социальные гарантии  реализации прав граждан на образование (итоговая аттестация, предпрофильное и профильное обучение, ЕГЭ).

  - Выявление учащихся, нуждающихся в 

организации щадящего режима в период               февраль-март             О.В.Калачева

аттестационных испытаний 

-  Подготовка заявки на экзаменационный 

материал                                                                   март- апрель(ЕГЭ)      О.В.Калачева

- Организационная работа по подготовке и

проведению мониторинга уровня учебных

достижений обучающихся, завершающих         март-апрель                    О.В.Калачева

освоение образовательных программ

начального общего образования

- Организационная работа по подготовке и

проведению государственной (итоговой)

аттестации выпускников 9 классов, организуемой       апрель-июнь        О.В.Калачева

территориальной аттестационной комиссией

- Организация получения экзаменационных

материалов                                                                     май                         О.В.Калачева

-  Итоги 1-го года  профильного обучения
 в Мышкинской сош. Результаты                              май                         Н.И.Мамонтова

 предпрофильнй подготовки обучающихся.
- организация контроля хода подготовки и

проведения итоговой аттестации выпускников     май – июнь                 О.В.Калачева

(расписание, экзаменационные комиссии,

 консультации и т.д.)

- Организационная работа по подготовке и

проведению ЕГЭ (план прилагается)                       по плану                  О.В.Калачева

  - Индивидуальная и групповая работа  по

 самоопределению  обучающихся                           в течение года       Н.И.Мамонтова
Раздел 7. Отчетность. Информация. Приказы. Текущие вопросы.

-Подготовка приказов отдела образования по

различным видам деятельности                            в течение года            О.В.Калачева

- отчет в Роспотребнадзор об использовании

в питании обучающихся и воспитанников 

йодированной соли и «С»-витаминизированной     ежеквартально      О.В.Калачева
пищи

-Организационная работа по подготовке 

и обсуждению аналитического материала

по итогам проверок учреждений                           в течение года           О.В.Калачева

- Отчет об итогах аттестации педагогических
и руководящих кадров                                                 апрель-май            О.В.Калачева

- Информация по направлению ПНПО

«Организация питания и медицинского                   апрель-октябрь     О.В.Калачева

обеспечения в общеобразовательных

учреждениях»

- Информация о результатах РСОКО

выпускников начальной школы                               май                           О.В.Калачева

- Информация о результатах государственной

(итоговой) аттестации выпускников 9 классов,

организуемой территориальной                                 июнь                       О.В.Калачева

аттестационной комиссией

-информация о результатах государственной

(итоговой) аттестации выпускников 9 и 11 – кл.           июнь                 О.В.Калачева

- информация о результатах проведения ЕГЭ              июнь                     О.В.Калачева

- Отчеты по ГО ЧС, лагерным сборам 

(Департамент образования)                                            июнь                     Н.И.Мамонтова
Отчетность по летнему отдыху:
      - Фонд социального страхования                   

     - Департамент образования                                 июль-ноябрь              Н.И.Мамонтова
     - Администрация ММР
-Отчет об использовании бланков документов

строгой отчетности                                                        август                   О.В.Калачева

-отчет о готовности ОУ к новому учебному году      август                   О.В.Калачева

- сбор и анализ информации по учету детей от

0 лет до 18 лет                                                              август – сентябрь   О.В.Калачева

- информация об организации питания школьников    сентябрь            О.В.Калачева

-подготовка документации по определению

объемных показателей по учреждениям образования       сентябрь       О.В.Калачева

-подготовка документов на учителей, получивших

денежное поощрение в рамках ПНПО                               сентябрь        О.В.Калачева

- Подготовка отчета ОШ-1,РИК – 83,
Д-12,Д-8,1-НД,Д-9,СВ-1,ОШ-5                                       сентябрь-ноябрь  О.В.Калачева

     - Отчеты ОШ, Д-11 о допрофессиональной и 
         октябрь                 Н.И.Мамонтова
        профессиональной подготовке  обучающихся
-Трудоустройство выпускников  школ                          октябрь                  Н.И.Мамонтова

- подготовка документации на кандидата на

областную стипендию                                                     октябрь                   О.В.Калачева

- Анализ отчетов по «Самооценке деятельности ОУ»   декабрь                 О.В.Калачева

- Отчеты по травматизму, пожарной безопасности      декабрь                  Н.И.Мамонтова

- Отчет  по развитию  детского массового спорта        декабрь                  Н.И.Мамонтова
Раздел 8. Охрана прав детства.

-Подготовка и составление годового отчета                 январь                   Л.А.Широкова

-Работа по выявлению и устройству детей .

 оставшихся без попечения родителей                   в течение года             Л.А.Широкова

-Обследование жилищно-бытовых условий              2 раза в год    

проживания опекаемых (подопечных) детей,          (апрель-май)

находящихся на учете в органе опеки и                   (сентябрь-октябрь)   Л.А.Широкова

попечительства                                                             

- Продолжить работу Комиссии по опеке и 

попечительству с проведением заседаний комиссии:

- разрешение сделок с жилыми помещениями;               1 раз в месяц      Л.А.Широкова

- установление опеки (попечительства) над детьми,

оставшимися без попечения родителей;                     

- Продолжить работу по формированию банка данных

о детях-сиротах и детях, оставшихся без попечения       в течение года    Л.А.Широкова
родителей, состоящих на учете в органе опеки и 

попечительства

- Проводить работу по учету детей-сирот и детей,

оставшихся без попечения родителей, с последующим

 предоставлением статистических отчетов в 
    ежемесячно       Л.А.Широкова

Департамент образования Ярославской области и

Центр по усыновлению, опеке и попечительству

-Проводить работу с детскими государственными

учреждениями (МОУ Мышкинский детский дом и

МОУ МКСШИ) по вопросам устройства детей-

сирот и детей, оставшихся без попечения родителей,      в течение года   Л.А. Широкова

сохранности закрепленного за ними жилого 

помещения и дальнейшего трудоустройства

- Работа по обеспечению жильем выпускников

2010 года детских государственных учреждений           в течение года    Л.А.Широкова

и подопечных детей, нуждающихся в улучшении

жилищных условий

-Контроль за содержанием детей-сирот в МОУ                      январь
Мышкинском детском доме МОУ МКСШИ и ГУ                  апрель         Л.А.Широкова
НПО ПУ № 34(вопросы питания, обеспечения одеждой,       октябрь

денежных выплат, социальной поддержки отдыха)

- Участие в заседании суда по вопросам, касающимся

несовершеннолетних; подготовка заключений для             в течение года   Л.А. Широкова

судебных заседаний

- Представление в территориальный налоговый орган

сведений об имуществе опекаемого(подопечного)             в течение года   Л.А. Широкова

в связи  с  установлением опеки (попечительства)       

-Организация мероприятий по обеспечению путевками

в летние оздоровительные лагеря и санатории детей из       июнь-август     Л.А.Широкова

замещающих семей

-Подготовка отчета по трудоустройству выпускников

закрытых учреждений и аналитической справки по их         июнь-октябрь  Л.А.Широкова        

социальной адаптации 

- организация проведения мероприятий (семинаров,
«круглых столов») с привлечением специалистов с целью

информирования замещающих семей, общественных            1 и 3 квартал   Л.А.Широкова

инспекторов по вопросам о социальных льготах и

 государственных гарантиях

- Работа по созданию приемных семей                                 в течение года    Л.А.Широкова

- Составление заявок на выплату денежной компенсации        ежемесячно   Л.А.Широкова

 опекунам, приемным семьям

- Заказ, отчет за денежные средства, отпускаемые

 на проезд опекаемых детей, детей из приемных

 семей                                                                                               ежемесячно  Л.А.Широкова

- Участие в областных семинарах и практикумах по

вопросам опеки и попечительства , защиты прав 

несовершеннолетних                                                               в течение года     Л.А. Широкова

- Работа по профилактике безнадзорности и 

Правонарушений среди несовершеннолетних:

- контроль работы Советов по профилактике и

безнадзорности среди несовершеннолетних в

образовательных учреждениях;                                             ежеквартально   Л.А.Широкова
- выявление детей, не приступивших к занятиям;

- совместные рейды с инспектором ПДН РОВД;
- Работа с семьями, находящимися в «группе риска»

и социально опасном положении                                        в течение года        Л.А.Широкова

-Организация новогодних мероприятий для детей из

замещающих семей                                                                   декабрь             Л.А.Широкова

Раздел 9. Организация и проведение массовых мероприятий для работников системы образования (конкурсы и т.д.)
- Участие в конкурсе сочинений, посвященному

 Году учителя.                                                                        январь-сентябрь  Л.В.Бутылкина
- Проведение конкурса «Учитель года-2010»                     январь-апрель     А.Н. Суслова 

- Участие в конкурсе рисунков «Жизнь без сигарет»        апрель-июнь        Л.В.Бутылкина

- Участие школьников в областных предметных

олимпиадах.                                                                            ноябрь-декабрь    Л.В.Бутылкина

Раздел 10. План районных массовых мероприятий с обучающимися и воспитанниками.

- Районная ярмарка учебных мест                   март-апрель                    Н.И.Мамонтова

 - Районные конкурсы профессионального
 мастерства                                                        март-апрель                     Н.И.Мамонтова

  Контроль  за подготовкой и проведением мероприятий:

       - Районный слет ТОШ                              апрель- октябрь                 Н.И.Мамонтова

       - Безопасное колесо                                  апрель- октябрь                Н.И.Мамонтова

       - Районная и областная  выставки 

       «Юннат-2010»                                              апрель- октябрь            Н.И.Мамонтова

Раздел 11. Консультации.

- консультации для руководителей ОУ по
вопросам подготовки отчетов по                              в течение года                О.В.Калачева

самооценке деятельности ОУ 

- консультации для руководителей ОУ(школы)

и ДОУ (детские сады) по обращению                      в течение года                 Э.С.Боброва
- консультации для работников ОУ(школы)

и ДОУ (детские сады) по обращению                      в течение года                 Э.С.Боброва
Приложение:
1. План мероприятий по подготовке и проведению ЕГЭ в 2009-2010 учебном году в Мышкинском муниципальном районе.

2. План работы районных методических объединений на 2009-2010 учебный год.

3. Календарный план спортивно-массовых мероприятий ДЮСШ на 2010 год.

4. План работы МОУ ДОД Дома детского творчества на 2009-2010 учебный год.
