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Глава Мышкинского муниципальногО рАЙОНа

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
г. М ы ш к и н

	от
	«
	20
	»
	февраля
	2006  г.
	№ 59
	


Об утверждении Положения об Администрации 
Мышкинского муниципального района
Руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Законом Ярославской области от 21.12.2004 №65-з «О наименованиях, границах и статусе муниципальных образований Ярославской области», Уставом Мышкинского муниципального района,
ПОСТАНОВЛЯЮ

1. Утвердить   прилагаемое   Положение   об   Администрации   Мышкинского муниципального района.

2. Управляющей делами  Администрации Мышкинского муниципального района (Миколовой Е.В.)  провести  работу  по  регистрации  Администрации  Мышкинского муниципального района в качестве юридического лица в соответствии с действующим законодательством.

3. Постановление вступает в силу с момента его подписания и распространяется на правоотношения, возникшие с 01.01.2006 года.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой

           Глава муниципального района                                                А.Г.Курицин
Приложение к постановлению Главы Мышкинского муниципального района от 20.02.2006 г. № 59
ПОЛОЖЕНИЕ ОБ АДМИНИСТРАЦИИ МЫШКИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
1.
ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1.Администрация Мышкинского муниципального района (в дальнейшем именуемая - Администрация) является исполнительно-распорядительным органом местного самоуправления района, осуществляет свои функции в интересах жителей района для решения вопросов местного значения.
1.2. Администрация, как орган местного самоуправления с правами юридического лица, создана на основании решения Собрания депутатов Мышкинского муниципального района от 03.02.2006 года № 5 согласно Федеральному закону от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации». Уставу Мышкинского муниципального района.
1.2. Администрация является юридическим лицом - муниципальным учреждением, созданным для осуществления управленческих функций  и  подлежит государственной регистрации в качестве юридического лица в установленном порядке. Администрация имеет самостоятельный баланс, текущий и иные счета в банковских учреждениях, печать со своим наименованием, штампы, бланки, фирменную символику.
Администрация выступает истцом, ответчиком и третьим лицом в суде в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Администрация не отвечает по обязательствам Мышкинского муниципального района. Администрация отвечает по своим обязательствам находящимися в ее распоряжении денежными средствами. При их недостаточности субсидиарную ответственность по ее обязательствам несет Мышкинский муниципальный район.
1.3. Положение об Администрации, изменения и дополнения к нему утверждаются Главой Мышкинского муниципального района.
1.4. Местонахождение Администрации: г. Мышкин, Ярославская область.

 Юридический адрес: 152830, Ярославская область, г.Мышкин, площадь Успенская, д.4.
2.
ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ, ПРИНЦИПЫ И ФУНКЦИИ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАЦИИ

2.1.
Основными задачами Администрации являются:

- решение вопросов местного значения, относящихся к ведению администрации в соответствии с Уставом Мышкинского муниципального района и решениями Собрания депутатов Мышкинского муниципального района;

- создание благоприятных условий для развития городского и сельских поселений, входящих в состав Мышкинского муниципального района, и эффективного управления программами социально-экономического развития муниципального района.

2.2.
Деятельность Администрации основана на принципах:

- законности;

- самостоятельности в пределах полномочий;
- профессионализма и компетентности должностных лиц, муниципальных служащих, лиц, замещающих немуниципальные должности, и технического персонала;
- ответственности работников за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих должностных обязанностей;
- равного доступа граждан к муниципальной службе в администрации, внепартийности;
- социальной защищенности работников администрации;
- подконтрольности и подотчетности.
2.3.    Администрация осуществляет исполнительно-распорядительные функции по  предметам  ведения  Мышкинского  муниципального  района  в  пределах  своей компетенции   и   в   своей   деятельности   руководствуется   Конституцией   Российской Федерации, законодательством Российской Федерации и Ярославской области. Уставом Мышкинского   муниципального  района,   нормативными   правовыми   актами   Главы Мышкинского     муниципального     района,     Собрания     депутатов     Мышкинского муниципального района и настоящим Положением.

2.4.    В соответствии с поставленными задачами Администрация осуществляет полномочия  по вопросам местного значения Мышкинского муниципального района и отдельные государственные полномочия    в соответствии с Уставом    Мышкинского муниципального района.

З.
СТРУКТУРА АДМИНИСТРАЦИИ

3.1. Структура Администрации утверждается Собранием депутатов Мышкинского муниципального района по представлению Главы Мышкинского муниципального района. 

3.2. Структурные подразделения (Управления, Комитеты, Отделы) Администрации осуществляют свою деятельность на основании Положений о структурных подразделениях Администрации, утверждаемых Главой Мышкинского муниципального района.

3.3. Должностные инструкции сотрудников Администрации разрабатываются руководителем соответствующего структурного подразделения и утверждаются Главой Мышкинского муниципального района, если иное не установлено в Положении о структурном подразделении Администрации.
3.4. В качестве совещательного органа при Администрации может создаваться Коллегия - постоянно действующий орган, созданный при Главе Мышкинского муниципального района, осуществляющий коллегиальное обсуждение и выработку решений по важнейшим вопросам местного значения Мышкинского муниципального района.
3.5. Порядок и режим работы Администрации, ее структурных подразделений определяется Правилами внутреннего трудового распорядка, утверждаемыми Главой Мышкинского муниципального района.
4. 
ПРАВА АДМИНИСТРАЦИИ

При осуществлении своих задач и функций Администрация вправе: 

4.1. Запрашивать информацию у муниципальных предприятий и учреждений района, органов местного самоуправления, организаций, находящихся на территории района, независимо от их организационно-правовых форм и форм собственности, необходимую для качественного исполнения задач и функций, возложенных на Администрацию.

 4.2. Распоряжаться имуществом, закрепленным за ней на праве оперативного управления, в пределах, установленных действующим законодательством.

 4.3. В пределах своей компетенции выступать стороной от имени Мышкинского муниципального района в судебных органах.

4.4. Администрация наряду с правами, установленными данным Положением, пользуется правами, предоставленными ей законодательством Российской Федерации, Ярославской области и нормативными правовыми актами Мышкинского муниципального района.
5.   УПРАВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИЕЙ

5.1.
Администрацию возглавляет Глава Мышкинского муниципального района, являющийся  высшим должностным  лицом  Мышкинского муниципального района, обладающий собственными полномочиями по решению вопросов местного значения.
5.2.
Глава Мышкинского муниципального района руководит Администрацией и организует ее деятельность, в пределах своей компетенции действует на принципах единоначалия, несет персональную ответственность за выполнение возложенных на Администрацию задач и полномочий.

5.3.
К полномочиям Главы Мышкинского муниципального района как Главы Администрации Мышкинского муниципального района относится:

1) организация выполнения на территории муниципального района федеральных законов, законов Ярославской области, решений органов местного самоуправления муниципального района, собственных решений в рамках своих полномочий;

2) представляет интересы Администрации Мышкинского муниципального района во взаимоотношениях с жителями муниципального района и иных муниципальных образований, органами государственной власти, предприятиями, учреждениями и организациями всех форм собственности, политическими партиями и общественными объединениями;

3) определяет основные направления деятельности Администрации Мышкинского муниципального района;

4) представляет в Собрание депутатов Мышкинского муниципального района проект бюджета муниципального района, отчёт о его исполнении;

5) представляет на рассмотрение Собрания депутатов Мышкинского муниципального района проекты нормативных правовых актов об установлении, изменении или отмене местных налогов и сборов, а также других правовых актов предусматривающих расходы, покрываемые за счет бюджета муниципального района;
6) представляет на утверждение Собрания депутатов Мышкинского муниципального района планы и программы социально - экономического развития муниципального района, отчеты об их исполнении; организует выполнение планов и программ комплексного социально-экономического развития Мышкинского муниципального района;
7) утверждает положение «Об Администрации Мышкинского муниципального района»; в соответствие с общей структурой, утвержденной Собранием депутатов Мышкинского муниципального района, формирует Администрацию Мышкинского муниципального района, руководит ее деятельностью;
8) организует и обеспечивает исполнение полномочий Администрации Мышкинского муниципального района по решению вопросов местного значения:
9) осуществляет в пределах своей компетенции общее руководство структурными подразделениями Администрации Мышкинского муниципального района, определяет их компетенцию;
утверждает штаты Администрации Мышкинского муниципального района с учетом предельной штатной численности, утвержденной Собранием депутатов Мышкинского муниципального района;

11)организует работу с кадрами Администрации Мышкинского муниципального района и ее подразделений, принимает меры по повышению квалификации работников;

12) назначает и освобождает в установленном законодательством порядке от должности Первого заместителя и заместителей Главы муниципального района; назначает в установленном законодательством порядке на муниципальные должности муниципальной службы и освобождает от должности должностных лиц Администрации Мышкинского муниципального района;
13) осуществляет прием на работу и увольнение лиц, не заменяющих муниципальные должности муниципальной службы и исполняющих обязанности по техническому обеспечению деятельности Администрации Мышкинского муниципального района и её структурных подразделений, применяет к ним в соответствии с законодательством меры поощрения и ответственности;
14)
выдает доверенности руководителям структурных подразделений, должностным лицам и муниципальным служащим  Администрации Мышкинского  муниципального района на совершение действий в интересах Администрации муниципального района, а также на представление ее интересов в судах и государственных органах;
15)
принимает меры по обеспечению и защите интересов Администрации Мышкинского муниципального района, ее органов, в том числе в суде, арбитражном суде, а также в соответствующих органах государственной власти;
16) открывает и закрывает счета Администрации Мышкинского муниципального района в банковских учреждениях, распоряжается ее средствами и подписывает финансовые документы Администрации Мышкинского муниципального района

17) имеет право наделять отдельными исполнительными, распорядительными и контрольными полномочиями должностных лиц Администрации Мышкинского муниципального района;

18) руководит работой коллегии Администрации Мышкинского муниципального района;

19) осуществляет полномочия, вытекающие из договорных обязательств;

20) организует и обеспечивает исполнение отдельных государственных полномочий, переданных в ведение Мышкинского муниципального района федеральными законами, законами Ярославской области;
21) осуществляет личный прием граждан не реже одного раза в месяц, рассматривает предложения, заявления и жалобы граждан, принимает по ним решения;

22) назначает на контрактной основе и освобождает в порядке, установленном Собранием депутатов Мышкинского муниципального района, от занимаемой должности руководителей муниципальных предприятий и учреждений;

23)
представляет на утверждение Собрания депутатов Мышкинского муниципального района ставки арендной платы за землю и пользование муниципальными нежилыми помещениями и имущественными комплексами;
24) утверждает в порядке, установленном Собранием депутатов Мышкинского муниципального района, цены и тарифы на продукцию (услуги) муниципальных предприятий и учреждений;

25) сбор статистических показателей, характеризующих состояние экономики и социальной сферы муниципального района, а также организация предоставления указанных данных органам государственной власти, в установленном Правительством Российской Федерации порядке.

26)
иные полномочия в соответствии с действующим федеральным законодательством, законодательством Ярославской области, настоящим Уставом, нормативными правовыми актами Собрания депутатов Мышкинского муниципального района.
5.4. Все структурные подразделения Администрации района находятся в подчинении Главы Мышкинского муниципального района.
5.5. По вопросам, отнесенным к компетенции Администрации Мышкинского муниципального района, решения оформляются правовыми актами Главы Мышкинского муниципального района - постановлениями и распоряжениями - в соответствии с Уставом Мышкинского муниципального района.
6. ИМУЩЕСТВО АДМИНИСТРАЦИИ

6.1.
Имущество Администрации является муниципальной собственностью Мышкинского муниципального района и закрепляется за ней на праве оперативного управления.
6.2.
Администрация не вправе отчуждать или иным способом распоряжаться имуществом, находящимся в оперативном управлении, если иное не установлено законодательством или заданием собственника.
6.3.
При осуществлении права оперативного управления имуществом Администрация обязана:
6.3.1.
эффективно использовать имущество;
6.3.2.
обеспечивать сохранность и использование имущества строго по целевому назначению;

6.3.3.
не допускать ухудшения технического состояния имущества (это требование не распространяется на ухудшения, связанные с нормативным износом этого имущества и в процессе эксплуатации);

6.3.4.
осуществлять текущий и капитальный ремонт имущества.

6.4.
Имущество Администрации, закрепленное на праве оперативного управления, может быть изъято полностью или частично собственником имущества в случаях, предусмотренных законодательством.
7. ФИНАНСЫ АДМИНИСТРАЦИИ

7.1. Финансирование деятельности Администрации производится за счет средств местного бюджета.

7.2. Порядок расходования бюджетных средств определяется Главой Мышкинского муниципального района согласно целевому назначению этих средств.
8. УЧЕТ И ОТЧЕТНОСТЬ

8.1. Администрация обязуется:
- осуществлять оперативный и бухгалтерский учет, вести статистическую отчетность, отчитываться о результатах деятельности в порядке и сроки, устанавливаемые действующим законодательством РФ;
- вести учет и бронирование военнообязанных.
8.2. За искажение государственной отчетности должностные лица Администрации несут установленную законодательством РФ материальную, уголовную, административную или дисциплинарную ответственность.
9. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ АДМИНИСТРАЦИИ

9.1.
Администрация несет ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на нее задач, функций и полномочий в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
9.2.
Администрация обязана осуществлять возложенные на нее полномочия в строгом соответствии с законодательством Российской Федерации. Ярославской области, нормативными правовыми актами Мышкинского муниципального района и в интересах муниципального образования.
10. ЛИКВИДАЦИЯ И РЕОРГАНИЗАЦИЯ АДМИНИСТРАЦИИ

10.1.
Администрация может быть реорганизована или ликвидирована в порядке, предусмотренном действующим законодательством.
10.2. При ликвидации и реорганизации увольняемым работникам гарантируется соблюдение их прав в соответствии с законодательством Российской Федерации.

10.3. Имущество ликвидируемой Администрации после расчетов, произведенных в установленном порядке с бюджетом, кредиторами, работниками Администрации, передается собственнику - Мышкинскому муниципальному району.

10.4.
Администрация считается прекратившей существование после внесения записи об этом в единый государственный реестр юридических лиц.
